Manuale d’'uso portale RVP
SERVIZIO SANITARIO REGIONALE Rev. 1.0 del 06/06/2013
. EMILIA-ROMAGNA Emesso da: Daniele Orsini

+ ++ Azienda Unita Sanitaria Locale di Reggio Emilia

MANUALE d'uso del PORTALE RVP

https://servizionline.ausl.re.it/UOIAPortaleUl/

Valido per il portale RVP dell’azienda USL Reggio Emilia, riferito alle
“Verifiche Periodiche successive alla prima”
secondo il DLgs 81/08 art 71 c. 11, 12 e DM 11/04/2011
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Acronimi usati in questo manuale

AUSL = Azienda Unita Sanitaria Locale di Reggio Emilia

ID = Identificativo utente

INAIL = Istituto Nazionale Assicurazioni Infortuni sul Lavoro
PEC = Posta Elettronica Certificata

PDF = Tipo di file

PWD = Password (parola chiave)

PIVA = Partita IVA

RVP = Richiesta Verifica Periodica (successiva alla prima)

SA = Soggetto Abilitato

SSIA = Servizio Sicurezza Impiantistica Antinfortunistica (Azienda USL Reggio Emilia)
TF = Titolare di Funzione

VP_RICH =  verifica periodica richiesta

VP_ASS = verifica periodica assegnata a un tecnico della az. USL

VP_ASS_SA verifica periodica assegnata al Soggetto Abilitato indicato nella RVP

VP_ASS_LM= verifica periodica assegnata dall’'utente secondo le modalita dell’art 2 c. 8 e
art. 3 c.2 del DM 11/04/11, direttamente a Soggetto Abilitato (LM = Libero
Mercato).

VP _EFF = Verifica Periodica Effettuata e non scaduta

VP_SCAD= Verifica Periodica Scaduta
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1. Richiesta dei diritti di accesso al portale

1.1 Effettuazione della richiesta

Per accedere al portale € necessario effettuare una richiesta tramite il modulo
predisposto

Tutte le aziende che intendono utilizzare il portale devono farne esplicita richiesta in
formato cartaceo. Nessuna ulteriore richiesta di invio dati cartaceo sara richiesta per
questo scopo.

Per scaricare la richiesta potete accedere alla homepage del portale RVP e cliccare sul
pulsante apposito:
https://servizionline.ausl.re.it/UOIAPortaleUl/

La richiesta deve essere firmata dal legale rappresentante della ditta che intende avere
i diritti di accesso, 0 da suo delegato.

La richiesta deve essere inviata tramite pec, fax, raccomandata AR o consegnata a
mano a:

AUSL Reggio Emilia — Dipartimento di Sanita Pubblica
Servizio Sicurezza Impiantistica Antinfortunistica

Via Amendola, 2 — 42122 Reggio Emilia

Fax 0522-335446

Pec ssia.re@pec.ausl.re.it

Alla ricezione il servizio generera un password per I'azienda, che la ricevera via PEC.
Il codice utente dell'azienda sara sempre la PIVA dell’azienda stessa

1.2 Aggiornamento Password

La password é strettamente personale, la responsabilita sull’eventuale diffusione della
password € del richiedente.

La password deve essere sostituita al primo accesso nel portale RVP

La password puo essere modificata cliccando I'apposito pulsante dal menu principale

1.3 password smarrita
In caso di smarrimento della password, la ditta dovra richiederne un’altra al Servizio
SIA, tramite PEC
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2. Funzioni per utenti in possesso di attrezzature rientranti All.to VII DLgs 81/08

2.1 Effettuazione di richiesta di verifica periodi  ca (RVP)
Per accedere al portale digitare il proprio ID utente (PIVA) e la password,

fig 1 Home page portale — credenziali d’accesso

Portale RVP: HOME PAGE
https://servizionline.ausl.re.iYUOIAPortaleUl/

{= Pariale UOIA - Windows Internet Explorer

=11 = Eg__ hittps: ffservizionline. ausl.re it lUOTAPorkaleUT] v' ﬁ ' $ | | X| |Live Sesect |72

File Modifica Wisualizza Preferiti  Strumenti 7

D & | @roraeuons ) S v B - e o~ 2hPagina v {0 Strumenti ~

SERVIZIO SANITARIO REGIONALE
EMILIA-ROMAGNA
Azienda Unitd Sanitaria Locale di Reggio Emilia

Portale UOIA - Login

Benvenuti nel portale ER-AUSL Reggio Emilia per la richiesta di verifiche periodiche
di apparecchi rientranti nelfart. 71 Clgs 81/08 & DM 11/04/2011

Ottimizzato per
Intermnet Explorer §
Mozilla Firefox 18+
Google Chrome 25+
Safari 5.1

/ Inserire I'id ditta (la propria P.IVA)

Partma IVA: | Inserire la password
basa «<— | rilasciata da servizio SSIA a
seguito di richiesta

Login

Lion sei registrato? Scarica qui il modula per |a richiesta '\ Scaricare il modulo di richiesta

Per rilascio password
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+ Azienda Unita Sanitaria Locale di Reggio Emilia

al riconoscimento il sistema propone un menu con le opzioni utilizzabili a seconda della
tipologia d’'utente.

Fig. 2 Menu per utente proprietario o utilizzatore di attrezzature

Portale RVP: MENU' per ditta UTENTE

{Z Portale UOIA - Windows Internet Explorer

L&A : - :g_ hittps:{{serviziorline. ausl.re. itfUOTAFort kel V_- ﬂ : | X : 2 Searct .-.p.
File Modfica Visushzza  Preferiti  Strumenti 7

oo ! @Portale UoIA

5 v B - dm o~ 2 Pagina v {0 Strumenti +

SERVIZIO SANITARIO REGIONALE

e St Nome del’UTENTE con cui si é

«  Azienda Unith Sanitaria Locale di Reggio Emilia

— / entrati
Portale UOIA - Menu

Benvenuto AZIENDA USL DI REGGIO EMILIA

Esai

Funzioni disponibil Effettuare una RVP, per impianti

«—— | esistenti o nuovi

Mon sono present! deleghe per richiedere verifica perodica per | propri impiant

Apngiyngi geleas

File: manuale portale.doc

pag 4 di 18
La diffusione del presente manuale € gratuita



: Manuale d’'uso portale RVP
. SERVIZIO SANITARIO REGIONALE Rev. 1.0 del 06/06/2013
. EMILIA-ROMAGNA Emesso da: Daniele Orsini

+ Azienda Unita Sanitaria Locale di Reggio Emilia

Cliccando su Richiesta Verifica Periodica il sistema propone il “carrello delle verifiche”
E’ necessario indicare il nome del referente da contattare per I'esecuzione della verifica
e il numero di telefono per poter concordare la verifica.

All'ingresso il sistema propone le apparecchiature presenti sul dbase SSIA che sono in
scadenza entro un anno.

Modificando la selezione e possibile visualizzare tutte le attrezzature in carico
all'azienda e presenti nel dbase SSIA

Vedremo successivamente come inserire nuove attrezzature non presenti sul dbase
SSIA

Fig. 3 - Carrello delle verifiche — indicazione del referente e scelta delle attrezzature da visualizzare

(= Portale UOIA - Windows Internet Explorer
——

CIZ |2 https: ijservizionine, susl.re. R{UOLAPortaleLlf "‘I,l 5 $p][%] e seare Rl-

File  Modifica Visuakizzs  Preferiti  Strumenti 7
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SERVIZIO SANITARIO REGIONALE
EMILIA-ROMAGNA
i Arienda Unith Sanitaria Locale di Reggio Emilia

Impianti richieste VP

Nome del referente per la verifica

1 Contatto (num tel o email)

Ragone soczle:

Indrizzo SL:

Indrizzo fattura:

Contattare tsg: || Tel: Quali impianti visualizzare 7?

Rmhle.‘ta ve Mostra: | Solo impianti in scadenza v scadenza: | g6/06/2014 \‘_\TﬁP Trova

Gruppo Matricola Cozirutiore Num. fabbrica Anno Eiato Esito Lucgo dove sirichiede di effetiuare la verifice | Scadenza Data dalla SA indiv _‘.
costr. s ultima prevista auake &
verifica verifica deda richiede
macchina A verifica
GVRal  AL0033397  CSC. 34388 1557 | IO ' ROMA. 2. CASTELNOVO NE' HONTI 1503720... 130214 *
GvRsl  COQDIATRG  Fal 00006004405 166 | EEEER I V- ~V'EVDOLA 2, REGEIO NELLENILIA 020815... DEOEN3 x
GVRal  MIDISBSIS2 NOVIN 10476 1962 | R I V- AMENDOLA 2, REGGIO HELLEHILIA 021115, DEIEN3 x
GVRal  POOTS2ENTS  OFF SORDMA SPA 00000004415 197 |l ISR V- BARLLA. 16, MONTECCHIO ENRA 03/06/20... DAILEI2 x
GWRatl  POS0S11281 OFF SORDMA SPA 00000005588 1881 -- VA MARTIRIDELLA LIBERTA' 8 SCANDIANG 02011115, DEDENZ 3
GURa!  DDOOTE4S/25  SORDNA 6738 150: | URBERR [N V1 DONATORIDISANGUE, 1, GUASTALLA  10/84120. 0810612 x
GVRal  BOOSZBATAE  SORDINA 00000002803 1973 I - 11<RTRIDELLA UBERTA € SCANDIANG 5208419, D&/0SI13 x
GVREZ  POO7451375  OFF SORDNASPA  000G00GAST 1575 | ROSHIGE] /% BARLLA, 18, MONTECCHIO EMILA 02002119, . DEIOGN3 x
GVRal  PDDRSOSTTO  SORDINA 00000003334 1970 |EERRE I V- VARTIRICELLA L BERTA' 8 SCANDIANG 0208113, D6/08A3 #
4 Pagna1 o b M D Visushizzate 1 -9 664
Aggiungi impianto’apparecchio | | Conferma richiesta | | Tonna .al mend
Fine & inkranet locsle # 100% ~

7istart | B inbox-Mikroso.. || B9 PORTALERVP-s.. | DA MAMUMEPOR..  /® portaleUOIA- .. | Microsoft Photo... Migosoft Power.. % B (8] - .42
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Dopo aver individuato le attrezzature per le quali richiedere la verifica periodica,
compilare tutti i dati necessari, controllando, ed eventualmente modificando, i dati
proposti.

| dati in giallo sono obbligatori, i dati in grigio non sono modificabili

Segquire le indicazioni riportate nelle figure sottostanti

Fig. 4 — indicazione del tipo di apparecchiatura

£2 Portale UDIA - Windows Internet Explorer

——— e cre—— e =
6 | htpsiiservisionine. ausl re AJUOLAPOrt el VLB | [#2] ] [Lre sescet £~

File  Modfica Visuslizze Preferiti  Strumenti 7

W i@m&guom = B~ B @ - [} Paina - G strmenti -
SERVIZIO SANITARIO REGIONALE Meni a tendina per
EMILIA-ROMAGNA : i 0
ienda Unith Sanitaria Locate i Reggio Emia selezionare il tipo
| GVRa3 - Generatori di zcqua suriscaidata af dell’ apparecﬁhlatu ra. Il
GVRa4 - Tubazion! contenanti gas, vapar, lauidi
GVRa5 - generaton di calore superion 3 116kw i d base propone un dato’
GVRa5 - Farni per e industrie chimiche & affin) : controllate che sia corretto

GVRD - Insem | assermblagol di attrezzature |

5Ca - Apparecchi mobll di solevemento matersl di portata superore & 200kg
SCh - Apparecchi trasferibil di sollevamento materiall di portata superiore a 200kg

con la tipologia di macchina
acuifa rif%rimento. '
f L Tiova

o

SCc - Apparecchi fiss| di solevamanto materal di portata superiore a 200kg nza: 06/06/201

i SCd - Carrelh semovent a braccio telescopica

Luogo dove sinchieds ol stfettuare fa verifca  Scadenza Data dalls sangv @

il
SCe - ldroestrattori 3 forza centrifugs previsia | guale el
Z 5 % deta richieds
SPa - Scale aeree ad inclnazione variable scehing| o v
SPD - Pont mobi sviuppabil su carro ad azipnamento motorzzato ;
5 e : A ROMA, 2, CASTELNOVO NE MONT! 150320... 13024 ELL
SPc - Ponti mebf sviluppabill su car Viuppo verticale azionati a mano e
114 AMENDOLA 2, REGGIO NELLEHILIA 020519... DBIOGH3 %
5Pd - Pont sospes e re) rgani
; e, ST x
5P - Piattafomee Tl lavar autosafievanti sy colonne______ o /14 AVENDOLA 2, REGGIC RELLEHILIA oS DEAZ
i PDO7S28(/75  OFF SORDMASPA 00000004413 1875 -_ VIA BARLLA, 18, MONTECCHIO EMLIA 030620, DEOBHA TELL ]
GVRel  POSOSIIMB!  OFF SORDMASPA 00000003588 e | V< 1ARTRIDELLA LBERTA'S SCANDIANO. 0271115, D&0SN3 x
GVRa1  POOOTE4S/EE  SORDINA 5738 1oce | RN IR 4 DONATORIDI SANGUE, 1, GUASTALLA  10/0420.. 0S10812 x
GVRe!  PDOSZ9ATTE  SOROWA 00000092802 w2 [ V= -RTRCELLA LBERTA & SCANDIANG  szi0es... DMSN2 x
GVRAZ  PDO746137S  OFF SCRDNASPA 00000004257 1975 | R ISR /4 BARLLE. 18, MONTECCHIO EMLIA 02/02/1%,. DEIOSN3 ]
GURal  PDO2S0STTO.  SORDINA 0000003334 1o [ V' VARTRIDELLA LBERTA S, SCANDIAND. 020519 DE0SHE %
(4 4 Pograt 6Bl b M| e Visuabzzete 1 -9 di 64
Aggungi mplantofapparecchic | | Conferma richiesta | | Terna-al mend
Fine . inwranet locale H100% >

r s start Inbosc~ Microso. .. 5% PORTALERVP-s... | B} MANUALE FOR. . r A | Microsoft Photo.. Microsoft Power... 'Q- (o8

Fig. 5 — indicazione del luogo dove effettuare la verifica
N.B: Per apparecchiature mobili si puo indicare il nome e l'indirizzo del manutentore o il cantiere
nel quale la verifica dovra essere effettuata

£2 Portale UDIA - Windows Internet Explorer

— - e e
o |8 hitps:fjservizioniine, usl.re. A JUOLAPortaleUT} u-! 8 |4 x aarch 2|~
il SR il
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SERVIZIO SANITARIO REGIONALE
EMILIA-ROMAGNA
saaliliae MWHIIAUnmﬁanlulilloﬂkoiﬁl_‘u_hfmiﬁa 4
Impianti richieste VP |
Ragione socile: P IvA: |
Indrizzo SL: 3. Se Invariato
Indrizo fottures : rispetto a quanto
Contattare d sig: | @ Tel: . ] ; &
| Luogo diverifica ' prO,pOStCE, o dopo :
aver aggiornato ik
. Compieta mmzu.‘\m ROMA, 2 — - dato, cliccare Su
Dem% OSPEDALE "E. FRANICHIN! - 2. C_om pllz_are digitande i _ conferma
e VI BARILLA, 16 dati, se differenti da quelli
oI MONTECCHIO EMILIA dove si trova
'apparecchiatura in verifica .
Conferma | Chiudi
v — v T ; ’ v v
GVRal  PDON7G4S/S3  SORDINA 738 1885 | pos V1A DONATORIDI SANGUE 1, GUASTALLA 100420, 06IDBA3 x
GVRal  POOSZSATITS  SORDNA 00000003303 1572 | V- R TRIDELLA UBERTA 6, SCANDING  0200615... DBIGHS %
GVRa2:  POOT4513/7%  OFF SCROMASPA 00000004367 1875 VIA BARILLA, 16, HONTECCHIO EMILIA 0200215... DGIOBH3 #
GVRai  PDU2S0ST/T0  SORDINA 00000003334 1970 _ ViA MARTAYDELLA LIBERTA'S SCANDIAND  02/08/15.. DEIBA3 %
A Pgina 1 ka PO e T = = Viuskzzate -84
— ‘ 1. Lucgo dove effettuare la
| Aggiungiimpianioiapparecchin | | Conferma richiesta | |Toma-.l|z_mnu\~ !gn flga ‘ |
Fine ) Intranet locale H100% >

74 start 8] inbox- Microso... | W PORTALE RWP-s... | [ MANUSLEPOR... S p, o [ irosott photo.. | BB Microsoft Power... Q- | o
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Fig. 6 — data dalla quale si richiede la verifica periodica.

(= Portale UOIA - Windows Internet Explorer

———— -
£o0) = | ] htpsifjservisionline, ausl.re AjUOLAPort el B8 | [ ] [1reseaa JIEE
File Modifica Visusizza Preferiti  Strumenti 7
. — = = - r o
Q&‘me@wm - B - @ v [k Pagna ~ {3 Strumenti +
SERVIZIO SANITARIO REGIONALE
EMILIA-ROMAGNA
Arienda Unith Sanitaria Locale di Reggio Emilia
Impianti richieste VP
Ragione socale: P. IVA:
Indirizzo SL:
Indrizzo fattura:
Contattare dsg: | | Tel:
Richiesta VP Mostra: | solo impianti n scadenza ~ Data scadenza: | gs/06/2014 (] | Trova | |
|
Grupge | Matricola Costrutiore Num. fabbrica Aanc | Siato Esto  Luogo dove sinichieds disffetivars fa verifica | Scadenza Dala dalla samdv [
cosir. uima ultima previsia | quale si
verifica wefifica defa. richiede
| macchina  ia verifica
e v
GVRa1  AL30023397  CSC 24388 157 | VIAROMA, 2, CASTELNOVG NE' MONTI 1502720 130214 ELL ]
GVRal  COODIZTES  FAl 00000004206 1sce R IV ~VE!COLA 2, REGEI0 NELLEHLIA 020S/%.. 0EI0BN2 x
| ovRst  woteesssz  novn 10476 1902 | EERR M \“ “MENDOLA 2, REGGIO HELLEMLIA nzm.:ls,.usmsn.i, -x |
“GvRal  PDO7528175  OFFSORDNASPA 00000004415 1o7s R R < 54roLs 16 wONTECCHIO EMLA oaperzn.. vepsz L £
o OS]
GVRA1  PO40S11¥81  OFFSORDNASPA  0D00000SSE6 1501 | R /- 14RTIRI DELLA LBERTA 8 SCANDIANO
CVRal  PDOOTE4S/28  SORDMA 738 1ss | TR IRBRIAY /1% DONATORI DI SANGUE, 1, GUASTALLA
GVRal  PDSZEATTE  SORDMNA 00000002803 197: R v -7 DELLA LBERTA & SCANDIANG
| GURsz  PDO74S137S  OFFSORDNASPA 0000004367 1575 | R IO /'~ BARLLA, 16, ONTECCHIO ENILA
GuRal  PDO2S0STTE  SORDINA 0000003334 1970 R I '~ MARTRICELLA LBERTA' 8 SCANDIAND
— Indicare la data dalla quale si richiede la
U 4 Pegina1 @B b b e e o =
bt verifica. La verifica sara effettuata entro
Aggiungi mgianio/apparecchic | | Conferma richiesta) son gmurnl apanlre da questa data

Fine S Tnranet ® 100% -~
2 rd  start b - 14 & FORTALE Toh MANUALE PO ;

A partire daIIa data indicata il soggetto tltolare di fun2|0ne (AUSL) ha 30 giorni di tempo
per eseguire la verifica o affidarla a Soggetto Abilitato.

Questa data non pu0 essere retroattiva rispetto alla data di compilazione della RVP, né
puo essere piu avanti di 11 mesi (il servizio puo programmare le verifiche per 12 mesi,
non di piu).

Fig. 7 — scelta del SA al quale, nel caso in cui AUSL non riesca a effettuare la verifica, sara affidata la
verifica periodica

(= Portale UOIA - Windows Internet Explorer I3,
e
Eoed + [ hepsfiserveisnine, ausl e, tjuotasortaklf B |2+
File Modifica Visualizza  Preferii  Strumenti 7
—_— 0 & ’ 257

W | @ronseuoia | & - d « | Paging ~ (G Strumenti +

SERVIZIO SANITARIO REGIONALE

EMILIA-ROMAGNA

Azienda Unitd Sanitaria Locale di Reggio Emilia
ki | ELLISSE SRL- ELL ad

Ragwone socigle: | A71EAND 5L DI REGGIC EMILLS P. VA 1558570354 EURISP ITALIA SRL - EUR

|ENTE CERTIFICAZIONE MACCHINE SRL - ECH
| EUROFINS MODULO UNO SPA - ERF
ICE ISTITUTO CERTIFICAZIONE EUROPEA SPA - ICE

Indrizzo SL:

Indrizzo fattura:

Contattare i sig: \_ J"?Te"‘: TPT INGEGHNERIA PER L'TNDUSTRIA SRL - TPI
= PROCERT SRL - PRO
Richieste VP MOSt3:  Solo impiant i scadenza v Data Sa0eNZa! | ppis SeRVICES SPA - AT
Grupps | Matricola Costrumore Hum fabbrics Anns | State Esto | Luogo | THA SRL - T&A
costr, | ulima ultma TUV ITALEA SRL - TUV
Yaice: | i VERICECH SRL - VER
| = . CONSORZIO EUROPEQ di CERTIFICAZIONE - CEC
GVRal ALI002325T csg 343685 1897 Via RO
= -- | HORMATEMPO SRL - NTP
GVRal  COB4DIZTEEE  Fal 00000004405 190 | EERE I V- af

| SAFETY SYSTEMS SRL - SFS
GVRal  MIO1BES28Z nOVN 10476 sz [ D - - e, |

| GURal  PDOTEZBIME  OFFSORDMASPA  00D0GDBA41E 1975 |EEERRRN IR .« s4ruis 15 nONTECEHO BNLA 03/0820..,
| GuRa!  PDMOSIT3E1  OFF SORDMASPA  OODDDODSSER 150t | M /AR DELLA LBERTA'S, SCANDIANG  02/11/18

GVRal  POOOTE4SIEE  SORDMNA 2c | R MR /1« DONATORIDISANGUE, 1, GUASTALLA  10/02720 x

CVRal  POUSZSHTA2  SORDNA 20000003903 172 | M v MARTIR DELLA LBERTA 8 SCANDIANG.  02/05/34 ¥

| GvRaz  PDO7451375  OFF SORDNASPA 00000004257 1975 | R IOSHMEY /v BARLLA. 16, ONTECCHIO ENLIA 150219, DEEN3 x

GURMT  PO2S0ST0  SORDMA 00000003338 wio R Vi < ATRICELLA LBERTA S SCANBENG 020615 DSDEN3 %
{pegrat g b M@ Menu a tendina per selezionare il Soggetto Abilitatoas

Aggiungimpantoiasparecciin | | cantermarenesta | | Torns 40l @Ffidlare la verifica {(se AUSL non riesce a farla) |

& PORTALE .. | T MBNUJALE POR,..
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Fig. 8 — completamento della selezione e inoltro della RVP
(= Portale UOIA - Windows Internet Explorer

e — o e, _—
LS AT M & | https:[/servizionline. susl.re. tJUOTAPart sleUT] | 8 4| x & Saarch £l
A | i
Fils Modfica isuslizza  Preferiti  Stromenti 7
) 1= T — - y . o .
WA @rotaleUOTA - B - & - [ragne + £ Strumenti v
i SERVIZIO SANITARIO REGIONALE
t EMILIA-ROMAGNA
I Arienda Unith Sanitarla Locale di Reggio Emilia
Impianti richieste VP
Ragione socale:  |AZIENDA LEL DI REGGIO EMILIA | P. VA: - ; :
1. Spuntare gli impianti per i
Indrizzo SL: Y. St
) quali si intende richiedere la
Indirizzo fatture: | EEGGIC MELL EM] 5 AV o4
Contattare i sig: \' ]@ Tel.: Vel’lflca
Richieste VP Mostra: | ol irpiant 0 scadents - Datz scadenza: | gg/06/2014 3 Tova
Gruppe | Matricola Costrutiore Hum: fabbrica Anno | Smte | Esae | Luogo aove sirichiede oisffetiuare la verifica | Scagenza | Data dala
costr. ultima ultima prevista guais si
verifica werifica della fichiede
macchina la verifica
GVRl  AL0PIZNET  CSC 24288 1997 |G (RO v+~ ROMA. 2. CASTELNOVO NE'1ONTI 15022018 VA2 ELL
GVRal  cOGs013TES  FAl 00000004408 1oce |EEERRI I - ~vevoois 2 Recai HELLENLIS 020518TE  DEOEE TRM 7
GYRA1  MDIEES392  NOWN 10476 1982 —- VI AMENDOLA 2, REGGID NELLEMLIX 021171995 0SMENZ TAPT =
GVRal POOTS28175  OFF SORDMNASPA 00000004418 vors R ISR = BARILLA., 15 MONTECCHIO EMLIA 02062002 DAOEAZ ELL @
GVRal  POMUSITNE!  OFF SORDMNASPA  DODUOODOSSSS 161 [ .- {<ATRIDELLA LBERTA'S, SCANDMNG 021111851  08/0&/13 K
GVRal  POOOTEASEE  SORDINA &738 155 [ ERERER BORIIE V1~ DONATORI DiSANGUE. 1, GUASTALLA 01 DBEA3 X
GVRal  POOSZS4773  SORDNA 00000003503 157: [ - !<RTRI DELLA LBERTA' &, SCANDIARG oemeN3 x
GVRaz POCTLS13TS OFF SOROMA SPA GOOCO004347 1878 -- Via BARILLA, 18, MONTECCHIO EMILIA 02/02/11874 0840613 x
GVRal  POOZSOSTTO  SORDNA 00000003324 1570 | EERERI - V\ARTRIDELLA LBERTA'B, SCANDIANO.  02106/1938  DS0BA3 X
GVRat  PROCZI0NS!  NEMASPA 1320 1991 [ V- £ OSPZI0, REGGIO NELLEME 0202/2000  0SI06A3 x
T = t
{4 Pegnat AT b MR e PRETorT Y
: . . ._—’ﬂ 2. Completata la selezione, inoltrare la RVP
Aggiungi mpianiciagparecchic | | Conferma richiesta Terna al mend
Fine S inkranet locale #100%

f r3 start lrm:c.-rvrmmﬁ” & PORTALERVP-s... | [} MAMUALEPORT...

All'atto della “conferma richiesta” il sistema genera un file PDF della Richiesta di
Verifica Periodica, che € immediatamente stampabile dall'utente.
Il sistema invia anche una mail all’'utente contenente lo stesso file PDF.

Il file contiene un numero di RVP (in alto a destra), al quale fare riferimento per ogni
futura comunicazione riguardante quella richiesta di verifica.

Il file sara successivamente protocollato dal SSIA ed e valido come richiesta di verifica
periodica, pertanto non si deve inoltrare ulteriore comunicazione, né rispondere alla
mail ricevuta.
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2.2 Effettuazione di RVP per attrezzatura non regis  trata su dbase SSIA

Accedere al carrello RVP come indicato in precedenza e cliccare su AGGIUNGI
NUOVO APPARECCHIO. Seguire le indicazioni in figura

N.B. i nuovi apparecchi devono essere immatricolati (matricola rilasciata da INAIL) e
deve gia essere stata esequita la Prima Verifica Periodica.

Fig. 9 — inserimento nuovo apparecchio
(= Portale UOIA - Windows Internet Explorer

——

£ - | htpssijservicionine.sust re. A[UCLAPort Ly “[ &4 |2
e s E
Fis Modfics Visusbes Preferti  Stumenti 7

e & ‘@Pmtale UoIA I B~ B - & (raore - £F trumenti

SERVIZIO SANITARIO REGIONALE
EMILIA-ROMAGNA

11911000 Asienda Unith Sanitaria Locale di Reggio Emilia
Impianti richieste VP
Ragione socake: A [ 5L DI REGGIO EMILTA P. IVA:
Indrizzo SL:
Indirizzo fattura:
Contattare i sig: \' ]13; Tel.:
Richieste VP Mostra: | ol irpiant 0 scadents - Datz scadenza: | gg/06/2014 ] | Trova
Groppa | Matricola Costrutinre Hum fadbrica anna | Sato | Ests | Luogo dove irchieds oisffefuare in verifica | Scagenza | Datadals SA mndw
costr. ultima ultima prevista guais si
verifica werifica della fichiede
macchina la verifica
GVRl  RETDHISWN A sn 2200030458 o: | EEEERRI BGOSR '/~ MANDRIOLO SUPERIORE, 11, CORREGGIO  D7/032014 05021
GURal  RETOOIS2MM  WThsn 2200020459 o: | EMERRRIESRRE V- 1+/0ROLO SUPERIORE 11, CARREGEI 4 | osi2is
GVRET  RETDOISIAY  WTasd 2200031805 200: [ EIERE PGS v/ \ARTRI DELLA LBERTA'§, SCANDIANO 1306218

GVRal  RETODISHNT  WTAsd 2200031804 o: [ EDERR EEGRRE 1~ 11<RTR DELLA LBERTA' 6, SCANDIANG 130214

N — . I

e e R

‘ 2. Compilare tutti i dati obbligatori

i el ‘ 1. Inserire nuovo apparecchio i

Aggiungi mpianiciagparecchic | | Conferma richiesta | | Torna al mend

Fine

& intranet locale #1000 -
i start [B] inbone- Microsof.,, | M 2013:06:03mar. | ) MAMUMLEPORT.., /5 OIA .., *Wirosoft Photo .. | 13 Mirosoit Power.., | @ )3 - 10:38
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2.3 Controllo dello stato di RVP per proprie attrez ~ zature

Dal menu principale cliccare la seconda voce e visualizzare lo stato delle proprie
richieste

Fig. 10 — menu principale utente

Portale RVP: MENU' per ditta UTENTE

/2 Portale UOIA - Windows Internet Explorer

: -_ ~ | & hitps: fserviionine. ausl ce. UCIAPortaleLT] B (%] %] [ioe oo T

File Modfica Visualzze Preferiti  Strumenti 7

% & |@rotsevomn = B~ B - v [ pagne - ) Stumenti

SERVIZIO SANITARIO REGIONALE
ROM

- Nome del’UTENTE con cui si &
ita Saniarin Locale i Regpio Emils

e /’ entrati

Benvenuto AZIENDA USL DI REGGIO EMILIA

Portale UO)

Esci

Funzioni disponibili

Controllare lo stato di RVP gia
inoltrate tramite portale

Hon sono present deleghe per richiedgre verfica periodica per | propr impianti

Fig. 11 — maschera per controllare lo stato di veri  fica dei propri impianti

{Z Portale UOIA - Windows Infernet Explorer [EEE
0t~ [ wsilservizcrine sud e fuoiaportasif L8] [ (%] [ore e Ak

File Modfica Visusizza Preferiti  Strumenti ?

Y — : i = = = 3
U 4 (55| @rorae o | ) Procedure TerminalServer .. | € Portale LOIA x 2 - 6] -~ pagns - G strumenti -

SERVIZIO SANITARIO REGIONALE
LIA-ROMAS

ndd Unith Sanitaria Locals di Reggio Emilia

Impianti controlio stato VP
Ragione socale: 4 i RE F P IVA:
Filtra per SAT v
Contralio VP
DRV Gruppo | Costruttore Hatricola Hum fabbrica Anno Data Esto | SAindlv | Luvgo dove sinchiede dieffettuare in
costr. esecuz verifica
2012000106 NOWI 10475 1962 KE-KC.. W
2 NouN 10537 1982 4PC- A

2012000280 HOWIY

165% 1992 05-06-2.. VP_RIEH BRO - P VIa AMENDOLA 2, REGGID

Numero di RP Stato della RVP: SA individuato
assegnato (vd. Legenda del dall’utente
significato delle sigle)

€

{ Pagna1 @1 b0 Visusizzle 1 - 3413

Torna & mend

Fine % Intranst locale & 100% v

74 start. [T manuale poRTALE-,

Legenda degli stati di verifica:

VP_RICH = verifica periodica richiesta (€ stata inoltrata RVP al soggetto Titolare di
Funzione (ovvero alla AUSL)

VP_ASS = la verifica periodica € stata processata dal TF e assegnata a un
tecnico della az. USL
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VP_ASS_SA= la verifica periodica e stata processata dal TF e assegnata al Soggetto
Abilitato indicato nella RVP

VP_ASS LM= sono scaduti i 30 giorni dalla “data di richiesta” e né il Titolare di
Funzione né il SA hanno eseguito la verifica. L'utente ha deciso di
avvalersi direttamente di Soggetto Abilitato (LM = Libero Mercato).
Questa modalita comporta la comunicazione scritta da parte
dell'utente al Titolare di Funzione (AUSL-RE) secondo le modalita
dellart 2 c. 8 e art. 3 ¢.2 del DM 11/04/11

VP_EFF = Verifica Periodica Effettuata e non scaduta

VP_SCAD= Verifica Periodica Scaduta

2.4Concessione / revoca di delega a un manutentore o consulente

Un utente abilitato al portale pud delegare un altro utente abilitato a inoltrare le RVP
per suo conto.

Il caso tipico é quello dei manutentori di apparecchiature mobili o nel caso in cui si
voglia delegare un consulente esterno all’azienda.

NOTA: La delega per le funzioni del portale NON costituisce delega di responsabilita per il datore di
lavoro (NON é una delega ai sensi dell’art 16 del DLgs 81/08) e non esclude I'obbligo di vigilanza in
capo al delegante in ordine al corretto espletamento delle funzioni trasferite.

Dal menu principale cliccare su “aggiungi delega”

Fig. 12 — concessione di delega a altra ditta
(= Portale UDIA - Windows Internet Explorer

Co ) = | hitps:fiservizioniine.auslre. R fUOLAPortaleUT] "“_!1 | B
File  Modifica ‘isushizza  Preferiti  Strumenti 2

W (88 @ o uoia EdProcedure Tarminal Server &.,, | € Portale UOIA 3% | fw B # v |5k paging = Stumenti ~

SERVIZIO SANITARIO REGIONALE
T EMILIA-ROMAGNA
:  Arkenda Unitd Sanitarla Locale di Regglo Emilia

Portale UOIA - Menu

Benvenutc AZIENDA USL DI REGGIO EMILIA

m
i
3

[

Funzioni disponibil

MNon sono presenti deleghe per richiedere verifica periodica per i propri Impianti

st | Aggiungere una ditta a cui

delegare il compito di inoltrare
le richieste di RVP

Fine W irtranet locale ®100% >
Y4 start " O} MANUALEPORTALE -, /2 Portale UOTA - Windo... | [ Microsoft PowerPoink. ..,
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Digitare il nome della ditta a cui si vuole concedere delega, se la ditta & abilitata ai

servizi del portale il nome apparira tra quelle selezionabili, selezionare la ditta e
cliccare su aggiungi

Fig. 13 — selezione della ditta alla quale conceder

e delega
(= Portale UOIA - Windows Internet Explorer
—— —_— -_— = o —_—
©d g v B hitps:servizionline. susl re.#fLIOLAPortaleL 1] HLE | x ol R~
o Al -
File  Modfica Micuslizza Preferiti Strumenti 7

e | @pansle vomn "

B~ B o v |5 Peging + (3 Stumenti ~

ERALIAROMAGA 1. Digitare il nome della ditta
: 1 Asrienda Unith Sanitarla Locale di Reggio Emilia a"a quale dl Vuole
Portale UOIA - Menu "
Benvenuto prova pertale concedere deleg%sgPOI
premere ENTER. |
B e R 2. Apparira I'elenco delle ditte i
Fizo ragone socal e | alle quali poter concedere
3 caratter): =
oot delega (devono essere ditte
Ditte trovate (accreditate all'accesso sul portale) = ¥ 5
e mubna ISCritte al portale)
DELEGA PROVA PORTALE 60177020351
m % Annulia
¥ 3-dall’elenco-di ditte che-appare

‘| selezionare quella alla quale si
vuole concedere delega

4. Confermare la scelta cliccando
su “Aggiungi”

S Intranet locsle
i start G} MANUALEPORTALE ., | T3 Microsoft PowstPoint ...

Dalla maschera iniziale si pud sempre vedere a quali ditte si ha concesso delega,
nonché revocare le deleghe concesse

Fig. 14 — maschera iniziale con visualizzazione del le deleghe concesse
(= Portale UOIA - Windows Internet Explorer

—

L) B hitpsiserviiontine. suslre.2jUOLAPonalet 1] ] o Ik
File  Modifica ‘isushzza Preferti  Strumenti 7
w oo | @pansle vomn

»

Bor B) o [ Pagin ~ ( Strumenti ~

SERVIZIO SANITARIO REGIONALE
EMILIA-ROMAGNA

: Asienda Unith Sanitaria Locate di Reggio Emilia
Portale UOIA - Menu

Benvenuto prova portale Esci
Funzioni disponibil
a mailal s a
La ditta ha cencesso delega per richiedere verifica periodica per | propn impianti a Pe rrevocare una d € I eg a
DELEGA PROVA PORTALE

reveca gelega

‘\ Per concedere delega ad una

ulteriore ditta

Fine

S Intranet locsle
i start G MANLALE PORTALE -,

H100% -
T2 Microsoft PowerPoink ... Fall OIA
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2.5 Operare in delega per conto di altro utente

Chi ha ricevuto delega puo inoltrare RVP per conto del suo delegante.
Dal menu iniziale cliccare sulla ditta per la quale si vuole agire in delega e

successivamente, all’'apertura del carrello, operare come una normale compilazione di
RVP.

Si possono ricevere deleghe da piu ditte.

Nel caso in figura la ditta “DELEGA PROVA PORTALE” (nome in alto a sinistra, sotto
il logo AUSL) ha ricevuto delega dalla ditta “PROVA PORTALE” (home che si trova
nell’elenco riportato nella schermata iniziale)

Fig. 15 — agire in delega ad altra ditta

(= Portale UOIA - Windows Internet Explorer

e —_— = - —
Gy v B httpsifjservzionine. susl.re. {JUOTAPortsleUL v 5| 4 X & Saart L=
b (B L= ! d
File Modifica Wisushzza  Preferiti  Strumenti 7
) [ . y I | = 1 1 — = N - ha . »
WA (B8 - @ Portas UOTA % | “dProcedurs Terminal Server &.,. | - B - @ - [5Pagng - (G stumenti ~

......

SERVIZIO SANITARIO REGIONALE
EMILIA-ROMAGNA
++  Arbinda Unith Sanitarla Locale di Regglo Emilia

Portale UOIA - Menu

Benvenutc DELEGA PROVA PORTALE Esci

Funzioni disponibili

Maon sono presenti deleghe per richiedere verifica periodica per i propr Impianti

La ditta ha ricevuto delega per richieders verifica periodica per conto di;

orova portale wsancas «—— | PEr inoltrare RVP per nome di
ditte dalle quali si € ricevuto
delega

Fine & intranet locale #100% -

7 start G MANUALE PORT.... | 58 Mhcrosaft Power... /= Portale UOIA - ., (3 RemoteDeskbop.y. | B8] Inbox - Moroscf.. | B Portale AYP, pas.., & I8 1530
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3. Funzioni aggiuntive per SA (Soggetti Abilitati a

Manuale d’'uso portale RVP
Rev. 1.0 del 06/06/2013
Emesso da: Daniele Orsini

lle verifiche)

3.1 Verifica delle RVP assegnate e caricamento dei

(registro trimestrale)

dati di verifica effettuata

| Soggetti Abilitati per la provincia di Reggio Emilia possono fare richiesta dei “diritti di
accesso al portale”, compilando lo stesso modulo degli altri utenti.

Il sistema riconosce che si tratta di Soggetti Abilitati.

| Soggetti Abilitati hanno disponibili gli stessi menu degli altri utenti, nonché una
funzione aggiuntiva che permette loro di verificare lo stato delle RVP assegnate e di

caricare i dati del registro trimestrale

Fig. 16 — accedere al portale come SA

= Portale UOIA - Windows Internet Explorer

o :_5.1; - Je_ hittps: {fser vizionline, auslre, £ fUCIAPartaleUL]
File Modifica \fisuslizza  Preferiti  Strumenti 7

v o [gel-| @ratsevom % | <23 Procedurs Terminal Server A, |

.

SERVIZIO SANITARIO REGIONALE
! EMILIA-ROMAGNA
+ Arzienda Unith Sanitarla Locale di Reggio Emilia

Portale UOIA - Menu

Benvenuto Sl sri
Funzieni d|spon|b;\

Nome dell’utente con il gitale si ha
avuto accesso al portale. In gs caso &
il nome di un Soggetto Abilitato,
quindi il sistema abilita una voce
aggiuntiva del menu

Men seno presenti deleghe per richiedere verifica periodica per i propri impianti

ngideleoa

Per verificare lo stato di assegnazione
delle RVP

Per inserire i dati di effettuazione della
verifica periodica (registro trimestrale)

;; starf CCj ManUALEP... | BB MirosoftPo.. | /2 Portale UOL..

[ E§ Remote Des...

S inbranst locale & o100% >

Inbox-Mir... | B Porksle RVP,...

M potde i @B 1543

Nella figura successiva le modalita di visualizzazione e inserimento dei dati da parte di

un Soggetto Abilitato
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Fig. 17 — carrello per SA

(::? Portale UOIA - Windows Internet Explorer

l@l y v ] htps:fjservizionling susl.re tUOIAPortaleL L] Vil B | %] %] |Lvesesen P~
File Modifica Wisushzza  Preferiti  Strumenti 7

. = | (PR  p f 1 y N ~ s . ¥
WG |E2 v @ rortals UOIA % | Sid Procedure Terminal Server ... - B o~ o Paging v {0F Strumenti +

SERVIZIO SANITARIO REGIONALE
EMILIA-ROMAGNA
- Azienda Unith Sanitarla Locale di Reggio Emilia

Verifica SA

Oggetto: comunicazione di awenuta verifica da parte di Soggetto Abilitato alfente titolare delis funzione (ar. 71 comma 11 D.Lgs. 8172008 & s.m.i. e dei D.M. 11 aprile 2011

1l sottoscritto: In qualtd dit & Legale rappresentante
Ditta: L___Eul ¢ Datore di Bvero
Sade legale: - T
Verifica SA
Utente it chiede la  Malricola Data essc. Tecnicg
T verifica Eseculore
LKE SRL sCa 08105/12 RE-200048/11 SELEN2 B
ZECCHETTISRL sce RE-200432/5% Lern
ZECCHETTISAL Ste RE-200428/8% | Akegasa] *
ZECCHETTISAL sto DAI0S/13 RE-200435/89 Aagasall T
SCe famEna 12 13 RE.4D2/%8 P
ZECCHETTISAL £ BEEETS RE-200424/99 Alegay| * ¥
Pegina 1 Gl - Visuslizzate 1 -5 i §
Aggiungi impianilFapparecchio Conferma richiSsta Tonna-al mend
Fine & intranet locale H|A00% >

:

£ start f ﬁJ MANUALE F’QRT iﬁ BCCESS0COmE SH F‘J m_lifiﬁéin‘..‘vma.._. /2 Portale UCTA - 1 f L:E ﬁam&_l)eﬂgmp.., | EB Microsoft Offi = -Ql'!; - 1602

Legenda:

Rappresentante legale del Soggetto Abilitato che ha effettuato la verifica periodica
Ragione Sociale dell’azienda che ha richiesto la Verifica Periodica, indicando sulla
RVP il nome del SA

N =

3. Tipo di macchina

4. Data dalla quale sono iniziati i “30 giorni”

5. Matricola dell'apparecchiatura per la quale € stata richiesta la verifica

6. Data di esecuzione della verifica da parte del Soggetto Abilitato

7. Esito della verifica

8. Importo fatturato dal SA all’'utente

9. Nome del tecnico che ha eseguito la verifica: il nome dei tecnici abilitati &€ inserito
nel sistema, se il nome non e presente occorre inserire “altro tecnico”. Nel caso in
cui il nome non sia inserito sara necessario comunicare nel piu breve tempo
possibile al soggetto Titolare di Funzione il nome e le credenziali del tecnico
interessato.

10.cliccare per inserire il verbale in formato pdf. Sono accettati solo verbali in formato
PDF

11.spuntare gli impianti per i quali s'intende inviare il resoconto al Titolare di Funzione

12.aggiungere eventuali apparecchi SOLO SE LA VERIFICA E’ STATA ESEGUITA IN
LIBERO MERCATO ovvero secondo le modalita dell’art 2 c. 8 e art. 3 ¢.2 del DM
11/04/11

13.Confermare l'invio
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Fig. 17 — carrello per SA dopo aver completato lap  rocedura di comunicazione di una verifica
effettuata
(= Portale UOIA - Windows Internet Explorer

@\ r)} - Je_ hittps: {{ser vizionline. auslre A JUOTAPort alelTf 8| ﬁ 21X | Live Seacc) b-"

Fils  Modifica  Visushizes  Preferiti  Stromenti 7
WO |82 @rortale UOIA % | ) Procedus Terminal Server A, | fr B # v |5k pagin = £ Stumenti ~

SERVIZIO SANITARIO REGIONALE
EMILIA-ROMAGNA
sas  Ariends Unitd Sanitarla Locale di Regglo Emilia

Verifica SA

Oggetto: comiunicazione di awenuta verifica da parte di Soggetts Abliitato all'ente titolars delia funzione (an. 71 comma 11 D.Lgs. 812008 & s.m.i e del D.M. 11 aprile 2011

Usottoscrito: | e In qualitd di & Legale rappresentante
Ditta: .— " Datore di Bvoro
Sedelegale: | ANEEGE——
I Invia Verifica SA
k | i y Verfica SA inviata con successo
Utente Too Data d Y ec. Esito importo Tecnico L]
impiantofappar... verifics : fatturato eseculore
ZECCHETTISRL §Cc 020513 RE-Z00432/59 [ Aiggaie] ¥ 2
ZECCHETTISRL ste 0E0SH3 RE-200436/59 [ Atega | *
ZECCHETTISRL Sto 0205112 RE-200435/68 [ asegan % |5
ZECCHETTISAL ste 080513 RE-402/85 r—
ZECCHETTI SRL SCe 089053 RE-200434/2% |41h95.\r{| i
ZECCHETTISRL 30e 0805113 RE-200432/29 [aisaas] %l
W4 pegnat 1@ Visusiizzete 1 - 848
| Aggiung imp his | | Conferma richiesta | | Torna al mend |
Fine W rtranet locsle #1000 -

Y4 start " ChMANUMEPORTALE ., | 38201506 03 manude . /7 Portale UOTA - Winds... | b Remote DeskiopWieb., | [B] 8 Mizosoft Office0.c = @ Jidv 16,31

L'azione di invio da luogo all'aggiornamento automatico del dbase SSIA, allegando il
verbale alla pratica relativa e modificando lo stato della verifica da VP_ASS_SA a
VP_EFF

Allo stato attuale non & ancora implementata la funzione di upload di file contenenti
l'intero registro trimestrale (ad esempio un file XCEL o in formato CSV)
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4 Altre funzioni

4.1 visualizza elenco SA
Consente di visualizzare I'elenco dei Soggetti abilitati per la regione Emilia Romagna e
inseriti nell’elenco della provincia di Reggio Emilia

4.2 invia una mail al servizio titolare di funzione (TF)

Consente di inviare una mail alla posta elettronica del SSIA dell’azienda USL di Reggio
Emilia

Info.ssia@ausl.re.it

4.3 cambia password
Consente agli utenti abilitati al portale di modificare la propria password

4.4 estrapola dati statistici
Estrapola i dati che devono essere inviati annualmente dal Titolare di Funzione alla
Regione Emilia Romagna e all'INAIL (solo per user dell'azienda USL di Reggio Emilia)
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5 Informazioni sul Servizio Sicurezza Impiantistica Antinfortunistica

Azienda USL Reggio Emilia

Dipartimento di Sanita Pubblica
Servizio Sicurezza Impiantistica Antinfortunistica

Via Amendola, 2 - 42122 Reggio Emilia
Padiglione Ziccardi

Tel 0522-335473 Fax 0522-335446

e-mail servizio: info.ssia@ausl.re.it
pec servizio: ssia.re@pec.ausl.re.it

sito internet: www.ausl.re.it

per accedere ai documenti e i moduli pubblicati dal servizio cliccare su:

dipartimenti territoriali
sanita pubblica
documenti di sanita pubblica

selezionando successivamente uno dei seguenti argomenti d’interesse:

ascensori
elettrici
pressione
riscaldamento
sollevamento

tariffario

Le informazioni contenute nel presente manuale sono soggette a revisioni, cosi come il portale RVP &
soggetto a aggiornamenti e modifiche di funzionalita.
La versione aggiornata del manuale e scaricabile dal sito internet dell'azienda USL di Reggio Emilia.
Ci scusiamo per eventuali errori eventualmente presenti.
Eventuali errori che fossero riscontrati nel manuale possono essere segnalati inviando una mail al
servizio
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